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Osallistuminen WebEx-istuntoon

WebExissa jérjestettavad kokousta, palaveria, koulutusta tai muuta tilaisuutta kutsutaan
istunnoksi. Istuntoon osallistutaan tavallisella Internet-selaimella. Osallistujat voivat ol-
la missé pdin maailmaa tahansa, kunhan heilld on k&ytéssaan Internet-yhteys. Selaimen
lisdksi edellytyksend on, ettd koneeseen on asennettu Java-ohjelmisto. Suositeltavaa on
kéyttad IE:n selainta, koska se toimii kokemuksen mukaan t&lla hetkelld varmemmin.
Lisaksi tarvitset tietokoneeseesi liitetyn korvakuuloke-mikrofoni —setin tai jonkin muun
aanentoisto- ja mikrofonijarjestelman. Katso tarkemmat ohjeet verkkosivulta, os.
http://eosaaja.hamk.fi/oppimisaihiot/tekniset _kompetenssit/internet-puhelut/index.html.
Huomaa kuitenkin, ettd jos aéni kiertdé kaiuttimen kautta mikrofonille, se kaikuu esitta-
jien korville ikdvasti viipeella takaisin aiheuttaen hairiditd. Varmin tapa onnistumiselle
on korvakuuloke.

Istunnon perustaja/paakayttdja (host) on kutsunut Sinut mukaan istuntoon yleensé lahet-
tdmalla sahkopostiisi valmiin linkin, josta voit suoraan siirtya kyseiseen istuntoon. P&éa-
kéyttajien koulutuksessa olemme Hamkissa suositelleet sellaista tapaa, ettd paakayttaja
kutsuu osallistujat omalla séhkdpostiviestillaan, johon han liittdd WebEx-palvelimen
muodostaman englanninkielisen tekstin linkkeineen. Kutsu voi olla esimerkiksi seuraa-
vanlainen:

To: Jorma Saarinen
Subject: Tervetuloa WebExiin

Hei, alla on kutsu seuraavan Hamkin WebEx paikiyttajakoulutukseen. Padset kitevimmin mukaan klikkaamalla alla olevaa linkkid.
Tervetuloa!
Jorma Saarinen

Topic: Hamk WebEx paédkayttijikoulutus

Date: Every Wednesday, from 3/1/06 to 4/12/06

Time: 3:00 pm, Northern Europe Standard Time (GMT +02:00, Helsinki)
Training session password: This session does not require a password.
Teleconference:

Session Number: 841 115 847

Please click the following link to see more information about the training session, including its agenda, or to join the training session.

https://dipalitkk.webex.com/dipolitkk/k2/].php?ED=413267&UID=772812

To contact Jorma Saarinen, call 358-3-6464280 or,
send a message to this address: jorma.saarinen@hamk.fi

Viestistd néet seuraavat asiat:

- Istunnon nimen (t&ssa: Hamk WebEx péaakayttajakoulutus)

- Istunnon péivamaaran (tassa joka keskiviikko aikavalilla 1.3.-12.4.2006)
- Kellonajan (t&ssé klo 15.00 Suomen aikaa)

- Istunnon salasana (t&ssa esimerkissa ei tarvita salasanaa)

- Istunnon numeron (humero tarvitaan yksildintitietona vain harvoin)

- Linkki, josta istuntoon paésee suoraan

- Istunnon perustajan yhteystiedot

Liittyminen linkin avulla istuntoon
Voit liittyd istuntoon sen jalkeen kun paakayttdja on kdynnistanyt sen. Yleensd tdma ta-
pahtuu 15 minuuttia ennen istunnon aloitusaikaa.
Népayta nyt saamasi sahkdpostin linkkia liittyaksesi istuntoon. Avautuva sivu voi olla
esimerkiksi seuraavan nakdoinen:
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Continuous Learning

— Continuous Improv ement

New User?

w Attend a Session
Live Sessions
Recorded Sessions
Unlisted Session

w Host a Session
Schedule Training
Instant Session
Hands-On Lab

Valitse painonappi: Join.

Status:
Session dates:

Total sessions:
Starting time:

Test Library Duration:

) SetUp Presenters:
] Description:

p Assistance Agenda:
p Custom Links Session number:
Password:

Teleconference:

Host:

Host's email address:
SCORM data:

Course material:
Test:

Session Information: Hamk WebEx paikdyttidjakoulutus

In progress

Session 1: Wednesday, March 1, 2006

Session 2: Wednesday, March 8, 2006
Session 3: Wednesday, March 15, 2006
Session 4: Wednesday, March 22, 2006
Session 5: Wednesday, March 29, 2006
Session 6: Wednesday, April 5, 2006
Session 7: Wednesday, April 12, 2006

7

1:02 pm, Northern Europe Standard Time (GMT +02:00, Helsinki)
2 hours

Jorma Saarinen

841 115 847

(This session does not require a password.)
None

Jorma Saarinen

jorma.saarinen@hamk.fi

SCORM1.1 SCORM1.2

(none)

To add a test to this session, please enable registration.

m Attendees ] [ Go Back

Taman jalkeen saat kuvaruudullesi sisdénkirjautumisruudun, johon Kirjoitat nimesi ja
séhkopostiosoitteesi. Jos istunnon perustaja on méaaritellyt istunnolle salasanan, se anne-
taan kolmantena asiana t4ssd ikkunassa. Paina OK.

w Attend a Session

Live Sessions

To join this training session, please provide the following informatio

Recorded Sessions

Unlisted Session Your name: |Ossi Osallistuja |

Email address: |ossi.osallistuja@hamk.ﬁ |
Use of WebEx Senices is governed by these Ter

Host a Session

Set Up

Assistance
Custom Links

[ oK

Vv v v
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WebEXx asetukset

WebExin kayttaminen edellyttad, ettd koneessasi on Java run-time sovellus asennettuna.
Taman lisaksi koneeseen pitad ensimmadiselld kéayttokerralla asentaa WebEXxin omat li-
sdasetukset. Niiden asentaminen saattaa edellyttdd atk-tukihenkilon valtuuksia. WebE-
xin lisdosien asennus tapahtuu seuraavasta linkista:

One moment please...

When a security message appears, click Yes to continue setting up WwehEx
Training Manager.

If 2 security message does not appear or you clicked Mo, because you want
to set up Training Manager at a later time, you may choose to download and
run the Training Manager Installer before starting or joining a training

session, You must have administrator privileges on your computer to use this

Download Training Manager Installer for Internet Explorer

Jos tietokoneesi latautuminen ei edisty tastd ruudusta eteenpdin, sinulla ei ole kaikki
asetukset kunnossa. Pyydé atk-tuki tarkistamaan asia.

Koneesi saattaa kysy& myos Javan turvavarmistuksia (Security). Vastaa niihin myonta-
vasti.

WebExin oman Internet-puhelun kéyttaminen

Taman jalkeen sinulle avautuu WebEx-tydskentelysivu, jossa voit osallistua istuntoon
janéhda kaikki esitykset, joita
esittajat (Presenter) Sinulle haluavat —[SeBITIRITEGES TS
nayttaa ja kuulet esittajan ja
puheenjohtajan (host) aanen. Your Presenter has started an Internet Phone session.
Jos istunnossa kdytetddn WebExin Do you want to participate?
omaa Internet-puhelua, saat vield
seuraavan valintaikkunan, jossa
kysytéan, haluatko liittya Internet-
puheluun. Vastaa myontavasti.
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Taman jalkeen Sinulle avautuu lisdikkuna (Volume), jossa voit testata ja sadtaa kaiutti-
mesi ja mikrofonisi &4nentason sopivaksi. S&adon jalkeen voit sammuttaa Volume-
ikkunan. Osallistujaluetteloon (Participants) nimesi eteen tulee mikrofonin kuva, joka
on t&ssa vaiheessa vielé keskeltd vaalea.

| Q&A | Panels =
- ~ | Participants HH =
» Volume x |
- L Mame < Feedback | &
= Panelists: 1
& ] & /2  Jorma Saarinen (Host) u
= Aftendees: 1
[ Mute Iy & Ossi Osallistuja
w
[ ]Mute

Mikrofoni muuttuu tummaksi sen jalkeen, kun puheenjohtaja on antanut Sinulle pu-
heenvuoron.

Puheenvuoron pyytaminen
Puheenvuoroa voit pyytaa kahdella tavalla:
- nostamalla kdden yl6s (paina kuvaketta)
- painikkeesta ”Ask for ...”, joka on mikrofonin pyytdmisen painike.
Néiden kahden paaasiallinen ero on siing, ettd kddennostolla puheenjohtaja nikee pu-
heenvuoron pyytéjat. Mikrofonin pyyntd —painikkeella pyydettéessa puheenjohtaja né-
kee my0s pyytdjien jarjestyksen ja voi jakaa puheenvuorot pyytdmisjarjestyksessa.

Pikagallupit ja mielialailmaisut
Puheenjohtaja voi tehda myds pikagalluppeja kysymalld, onko esim. "Onko asia ym-
mérretty?”. Painamalla vihredd rastia ilmoitat, ettd olet ymmartanyt, painamalla punais-
ta ruksia ilmoitat, ettd asiaa ei ole ymmarretty ja sen kasittelya pita4 vield jatkaa. Myos
kuvakkeet "nopeammin” ja "hitaammin” ovat esittdjalle viesteja esityksen aikana. Hy-
mididen kéyttd on myds suotavaa tietyissa tilanteissa, esim. kahvikupin kuva naytolle,
kun haluat pit&a tauon.

| 5]

| Q&A [ 7] Fanels
i ~ | Participants HH -
lvd x |
e JE Mame & Feedback | |m
=) Panelists: 1
L j & /2 Jorma Saarinen (Host) ]
= Attendees: 1
[ Mute (INITTTTICCITTTITINT & Ossi Osallistuja
& |
u
[ IMute TR
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Chat- eli lyhytviestit ~ | Chat P =——_

Voit aina kommunikoida muiden is-
tuntoon osallistuvien kanssa Chat-
viesteilla. Voit valita vastaanottajaksi
kenet tahansa yksityisesti tai ryhma-
né. Kirjoita viesti laatikkoon "Type

Host
Presenter
Host & Presenter

Host, Presenter & Panelists

chat message here” ja paina nappia " All Participants
”Send”. Vastaanottaja(t) nakevat '

viestisi ja voivat reagoida siihen. All Panelists
Talla tavalla voi esim. Jorma Saarinen

puheenjohtajalta tai esityksen
pitdjaltd pyytad tdsmennysta
johonkin kohtaan. =

Type chat m
All Participants b

TeamSpeak puhelun kayttd WebExin kanssa

Téassa ohjeessa kdytamme Hamkin omalle palvelimelle asennetun TeamSpeak
-sovelluksen Internet-puhelua. Tdman vuoksi vastaat Internet-puhelua koskevaan ikku-
naan kieltavasti, mikéli ikkuna WebEXxiin kirjauduttaessa aukeaa. WebEXin Internet-
puheluissa on esiintynyt toisinaan,
tietoverkon ruuhkaisuudesta
johtuvia pitkidkin viipeitd, jotka
selvasti haittaavat vuorovaikutteista
kommunikointia ja myds
ajantasaisia esityksia. Hamkin
palvelimelle asennetussa
aanisovelluksessa naitd viipeita ei
ole. Katso tarkemmin TeamSpeakin
asennus- ja kayttoohjeet verkkosivulta, os.
http://eosaaja.hamk.fi/oppimisaihiot/tekniset kompetenssit/teamspeak/index.html.

‘™ Join Internet Phone

Your Presenter has started an Internet Phone session.
Do you want to participate?

WebEXxin osallistujaluetteloon ei nyt ilmesty nyt mikrofonin kuvaa lainkaan.

TeamSpeakin kaynnistys

Istunnon perustaja on kutsussaan kertonut Sinulle, mitd TeamSpeakin huonetta kayte-
taan tdmén istunnon aikana.

Kéaynnistd nyt TeamSpeak ja siirry sovittuun huoneeseen. Oletetaan sen olevan kokous-
huone 5.

TeamSpeak kéynnistyy omasta sovellusikonistaan.

Valitse Connection

Valitse Quick Connect

Anna palvelinnimeksi (Server Address) speak.hamk.fi

Anna oma nimesi (Nickname) siind muodossa kuin haluat muiden sen istunnossa néke-
vén

Jatd muut kentét tyhjiksi ja paina Connect

Tuplandpaytykselld siirryt kokoushuoneeseen 5.


http://eosaaja.hamk.fi/oppimisaihiot/tekniset_kompetenssit/teamspeak/index.html
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5 TeamSpeak 2

onnection Channels Players Sef Recording Info Settings Help

) [m) ) () [@

El
5 h
El
5 h
El

m]

Myo6s TeamSpeakissa voi lahettdd lyhytviesteja muille valinnalla Channels, Send Text
Message to Channel. Kirjoita viesti ja paina OK. Kaikki osallistujat nédkevét viestin
TeamSpeakin alaikkunassa.

Tangenttinappéimeksi asetetaan jokin sopiva kayttonappain, esim. oikea Ctrl. Vain esit-
tajall4 voi olla automaattinen aanitunnistus mikrofonin aktivointiin (Voice Activation).
Muut valitsevat "Push to Talk”-vaihtoehdon. Maéritys tehdaén valikosta Settings,
Sound Input/Output Settings.

TeamSpeak voi nyt jadda toimimaan taustalla, kun siirrymme takaisin WebEXiin.

Pienryhmatyoskentely
Pienryhmatydskentely WebExissa on nimeltd&n Breakout Session. Ajan saastdmiseksi
on jarkevaé sopia etukateen, ketka toimivat pienryhmien puheenjohtajina.
Ensimmaiseksi istunnon puheenjohtajan (Host) tulee sallia pienryhmatydskentely
(Breakout, Allow Breakout Sessions).
Seuraavaksi pienryhmien puheenjohtajat perustavat (Breakout, Create Breakout Sessi-
on) omat pienryhmansa ja kutsuvat sinne osanottajat. Pienryhman puheenjohtaja voi
my6s méaaritell& niin, ettd osallistuminen ryhmiin tapahtuu vapaasti, mutta rajoittaa
ryhmén maksimikoon. Ndmé perustamistoimet voidaan ajan sadstamiseksi tehda jo etu-
kateen.
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“® Create Breakout Session

To create a breakout session.provide the following infarmation,  then
click Create rou can also invite paricipants to join the session.

Topic: Braakout Session

[v Include myself into this session

Farticipants

Irvite Paricipants(Optional)

D5 Dsalli :E;tl_lj a,

Fresenter: by elf | v |

[v Letothers join the breakout session without invitation

[v Limit number of participants who can join this session: 5 =

Create | Cancel |

Puheéani pienryhmatydskentelyssa
WebEXin paaistunnon puhedani ei siirry automaattisesti pienryhmaistuntoon.

Kun kéytetddn WebExin omaa Internet-puhelua, pienryhmén puheenjohtajan pitéa
kaynnistéé Internet-puhelu valikosta Communicate, Internet Phone, Start Conference.

Kun kéytetddn TeamSpeak —puhelua, siirrytddn TeamSpeak —sovellukseen ja siirrytdén
kaksoisnapaytyksella sithen huoneeseen, joka pienryhman tydskentelyyn on varattu.

Pienryhmatydn paatyttyd, palataan takaisin padistuntoon ja siirrytdan kayttamaan myos
paaistunnon Internet-puhelua. TeamSpeakissa kaksoisndpaytetadn padistunnossa kaytet-
tdvaa huoneen nimea.
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WebEXxin Internet-puhelu tulee Ceplulihee oYl Parficpant  Session  Breakout  Help
kéynnistaé uudelleen valikosta Join Teleconference...
Communicate, Internet Phone, Audio Setup Wizard...

Start Conference. Intemnet Phone Start Conference i

Hamk WebEx padkiytti
Jorma Saarinen

= AAd dar AaT

Istunnon lopettaminen

Poistuminen istunnosta tapahtuu hallitusti File-valikon kautta: File, End Training Sessi-
on. Puheenjohtaja (Host) poistuu viimeisend ja lopettaa samalla koko istunnon. Muussa
tapauksessa puheenjohtajan oikeudet siirtyvat jollekin osanottajalle.

WebEXin kysely
Istunnosta poistumisen jélkeen tulee WebExin automaattinen lyhyt englanninkielinen
kysely, johon voi vastata, jos haluaa viestittdd ohjelman kehittéjille ajatuksia.

Hamkin DLL-tutkimuksen kysely
Pyyddmme Sinua vastaamaan vuoden 2006 aikana jokaisen istunnon jélkeen, johon olet
osallistunut, DLL-opetusteknologiatutkimuksen verkkokyselyyn. Linkki kyselyyn 16y-
tyy osoitteesta: http://dll.hamk.fi/tutkimus/ajankohtaista.html.
Kiitokset etukéteen avustasi!
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